
Fit für die Kanzlei –  
DATEV-Wissen für Ausbildung  
und Quereinstieg



Clevere Starthilfe

01	 Vorteile

So klappt´s mit der Einarbeitung in der Kanzlei

Damit Ihren neuen Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern der Start 

in den neuen Lebensabschnitt leichtfällt, unterstützt Sie DATEV 

bei der Einarbeitung in der Kanzlei: mit dem Qualifizierungs­

paket DATEV-Wissen für Ausbildung und Quereinstieg.

Basis des Pakets ist ein strukturierter Einarbeitungsplan mit 

ausgewählten Seminaren. Diese machen fit rund um die Bereiche:

 � Fachliche Themen einer Steuerberatungskanzlei

 � Anwendung der DATEV-Programme

Gut, wenn man beim Einstieg ins Berufsleben 

Unterstützung hat, denn die Umstellung ist meist 

groß: Berufsalltag statt Schulalltag, neuer Tages­

ablauf, neue Kolleginnen und Kollegen – und viele 

neue und komplexe Themen. 
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Alles drin, alles dran
Das Qualifizierungspaket DATEV-Wissen für Ausbildung und 

Quereinstieg überzeugt mit starken Leistungen: Denn es um­

fasst neben einem Gutscheinheft mit einem Preisnachlass für 

ausgewählte Präsenz- und Online-Seminare sowie Lernvideos 

auch den Zugang zu einer Online-Plattform sowie ein dazu 

passendes Starter-Kit. Damit erhalten Sie jede Menge Vorteile – 

sowohl für Sie als auch für Ihre neuen Mitarbeiterinnen und 

Mitarbeiter.

Ein Gewinn für alle

So profitieren alle Seiten von DATEV-Wissen für 

Ausbildung und Quereinstieg:

	� Unterstützung und Entlastung  

bei der Einarbeitung neuer  

Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter

 

	� Schnellere  

Einarbeitung

 

	� Gezielter Aufbau  

von Fachwissen

 

	�� Qualifizierung zum  

Fachpersonal 

	�� Erlernen des eigenständigen Arbeitens 

mit den DATEV-Programmen 

	�� Spaß beim Lernen mit  

digitalen Lernmethoden 

	�� Guter Preis 
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Der Einarbeitungsplan: In 8 Schritten fit für den Start in Ihrer Kanzlei 

Unseren Einarbeitungsplan finden Sie auch digital unter  go.datev.de/einarbeitungsplan.

Mit Spaß ans Ziel 
Unser 8-Schritte-Einarbeitungsplan ist so aufgebaut, dass Lernen Spaß macht! Und das Beste daran:  

Die Qualifizierung Ihrer Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter ist damit nahezu garantiert. Auf dem Plan steht  

ein Mix verschiedener Lernschwerpunkte, selbstverständlich orientiert am Lehrplan der Berufsschulen. Sie  

bleiben dabei immer flexibel, denn alle Schritte können unabhängig voneinander einzeln gebucht werden.

02	 Einarbeitungsplan

Start: 
Fit für den Start 
in die Kanzlei

Umgang mit dem 
DATEV-Arbeitsplatz

Arbeiten mit DATEV 
Eigenorganisation

Lohnabrechnung
verstehen

Ziel:
Ich bin DATEV-

Programm­
anwender

1
Datenschutz in der 

Kanzlei und persön-
liche Entwicklung 
für Auszubildende

2 3 4
Einstieg in die 

Finanzbuchführung
sowie in DATEV 
Unternehmen 

online

5
Einkommensteuer-

erklärung erfolgreich 
erstellen

6
Fit in den 

Rechnungswesen-
Programmen

78
Lohnabrechnungen 

mit DATEV-
Programmen erstellen
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Der Mix macht’s
Der Erfolg des Qualifizierungspakets DATEV-Wissen für 

Ausbildung und Quereinstieg gründet auf mehreren Säulen: 

Die Basis bilden Präsenz- und Online-Seminare sowie Lernvideos, 

die fachliche Grundlagen schaffen und Programmwissen auf­

bauen. Ergänzt werden diese Seminare durch eine Online-Platt­

form mit vielen Lernmaterialien und Unterstützungsmedien.

03	 Paketinhalte

Starke Basis: Seminare für fachliche Grundlagen und Programmwissen

Unsere Grundlagenseminare bilden ein wichtiges fachliches Fundament. Sie 

vermitteln das theoretische Wissen für die Arbeit mit den DATEV-Lösungen. 

Anschließend erfolgt mit unseren Seminaren zum Programmwissen die Ein- 

arbeitung in die verschiedenen DATEV-Programme.

Alle aktuellen Themen finden Sie unter: 

 go.datev.de/azubi-paket
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Alles easy: mit der 
digitalen Plattform 
zum Erfolg
Ihre Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter erhalten Zugang zu einer 

komfortablen Online-Plattform mit vielen Lernmaterialien und Unter­

stützungsmedien. Dort finden sie kostenfrei alle Arbeitsunterlagen zu 

den empfohlenen Präsenzseminaren.

Neben den Videos lassen sich auf der Lernplattform auch die dazuge­

hörigen Lernmaterialien und Nachweise verwalten. 

Bitte beachten: Voraussetzung ist eine eigene E-Mail-Adresse. Diese 

wird zur Authentifizierung bzw. zum Zurücksetzen des Kennworts auf 

unserer Plattform benötigt. Eine mehrfache Verwendung derselben 

E-Mail-Adresse ist nicht möglich.Warm Welcome: exklusives Willkommens

geschenk für den guten Start

Als Willkommensgeschenk erhalten Ihre Mit­

arbeiterinnen und Mitarbeiter eine exklusive 

DATEV-Notebooktasche. Sie beinhaltet einen 

Display-Cleaner, einen Webcam-Schutz, ein 

Mikrofasertuch und ein 3-in-1-Ladekabel.

6



Überzeugendes 
Angebot
Viele Vorteile kombiniert mit umfangreichen Leistungen  

und abgerundet durch einen äußerst fairen Preis: Das ist 

das Qualifizierungspaket DATEV-Wissen für Ausbildung  

und Quereinstieg.

Fairer Preis plus  
20 % Preisnachlass

Im Preis von 125,00 Euro pro Paket sind enthalten:

	�Gutscheinheft für einen Preisnachlass in 

Höhe von 20 Prozent für ausgewählte 

Präsenz- und Online-Seminare  

Zugang zur Online-Plattform mit 

Lernmaterialien und Unterstützungs­

medien

04	 Preis und Leistungen

Das Paket ist zeitlich auf 24 Monate befristet. Das Gültigkeits­
datum ist im Gutscheinheft eingedruckt. In diesem Zeitraum 
bekommen Sie 20 % Rabatt bei den entsprechenden Präsenz- 
und Online-Seminaren (bei Präsenzseminaren durch Abgabe des 
Gutscheins). Mit Ende der Laufzeit endet auch der Zugriff auf 
die Plattform DATEV-Wissen für Ausbildung und Quereinstieg.
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Jetzt bestellen!
Nicht warten, sondern starten! Ermöglichen Sie Ihren 

neuen Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern einen gelun­

genen Start ins Berufsleben: Bestellen Sie am besten 

gleich das Qualifizierungspaket DATEV-Wissen für  

Ausbildung und Quereinstieg.

05	 Bestellen

So geht’s zur Bestellung

Sie können unser Qualifizierungspaket 

bestellen unter:

 go.datev.de/azubi-paket

Dort finden Sie auch eine Übersicht über 

alle aktuell verfügbaren und im Rahmen  

des Pakets enthaltenen Seminare –  

sortiert nach Themengebieten.

8

http://go.datev.de/azubi-paket


DATEV eG

90329 Nürnberg

Telefon� + 49 911 319-0

E-Mail� info@datev.de

Internet� www.datev.de

Paumgartnerstraße� 6 – 14 20
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Sie möchten mehr 
erfahren?

Ihre Ansprechpartnerin oder Ihr Ansprechpartner bei DATEV 

hilft Ihnen gerne weiter. Mehr Informationen finden Sie auch 

im Internet unter  go.datev.de/azubi-paket.

mailto:info%40datev.de%20?subject=
http://www.datev.de
http://go.datev.de/azubi-paket



