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0000000000000000 Das digitale Fibu-
Mandat

Mit automatisierten Prozessen richtig
durchstarten




»lhre heutige Referentin:

»Sonja Hoppner

»Steuerberaterin




Was Sie heute erwartet

Ubersicht iiber die Situation Heute in den Fibu-Prozessen

Der dlgltale FIbU-PrOZGSS m |t Unternehmen online ist mehr als Belegaustausch
. Wie arbeitet der Mandant mit Unternehmen online
Unte mEhmen on I Ine Fibu-Prozess in der Kanzlei mit Unternehmen online
Schnittstellen
AU tO m at | S | erun g d er Automatisierungsservice Rechnungen
. . Automatisierungsservice Bank
BUChhaItung IN der KanZIel Elektronische Rechnung ab 2025

E-Rechnungsplattform

Musterprozess Onboarding




Ubersicht tUber
die Situation
Heute In den
Fibu-Prozessen

Die Unterlagen fir die Buchhaltung kommen in die Kanzlei

> Pendelordner

> Email mit Belegen als PDF (Gerne auch mal eine PDF mit
100 Seiten)

» Schnittstellen

> Unternehmen online
> Bearbeitungsform Standard

> Bearbeitungsform Erweitert



Der digitale
Fibu-Prozess
mit
Unternehmen
online

DATEV Unternehmen online ist mehr als nur Belegaustausch

»

Y V VYV VYV

Y V VYV VYV

Belegaustausch zwischen Mandant und Kanzlei

Sichere Datendrehscheibe (Abschlusse, Steuererklarungen,
Bescheide)

Banking-Software
OrdnungsgemalRe Kassenfiihrung
Auswertungsplattform

Steuerungstool fiir den Mandanten (Liquiditatsmonitor /
Controllingreport)

Personalmanangement (Digitale Personalakte, Auswertungen)
Dokumentenmanagementsystem / Archivierung fur den Mandanten
Rechnungsfreigabeprozess

Rechnungsschreibungsservice (Auftragswesen next)



Unternehmen
online fiur alle
Mandanten?

Vor dem Einsatz von Unternehmen online beim Mandanten
sollten folgendes Fragen gestellt werden:

> Gibt es einen Schnittstelle aus dem Fakturaprogram
vom Mandanten zur DATEV uber die, die Buchungssatze
eingespielt werden kdnnen, evtl. mit Belegbildern

> RZ-Bankinfo eingerichtet

> Macht die Einrichtung der Bearbeitungsform des
erweiterten Bestands beim Mandanten sinn?

FAZIT:

90% der Mandanten sind fur Unternehmen online geeignet.



Belegarten und thr Weg ins Unternehmen

online

Belegart

Papierbeleg

Digitaler Beleg
Per Mail
Aus Portalen

Ausgangsrechnungen
Mit Schnittstelle
Ohne Schnittstelle

Weg ins Unternehmen online

Upload online / Belegtransfer

Upload Mail
Upload online / Belegtransfer

Rechnungsdatenservice
Upload online / Belegtransfer




Wie arbeitet
der Mandant
mit
Unternehmen
online

Kaum ein Mandant macht die Vorbereitung der Buchhaltung gerne.
Mit Unternehmen online automatisieren wir die Vorbereitung.

> Belge werden soweit mdglich automatisch tber Upload Mail /
Belegtransfer hochgeladen

Uberweisungen mit der OCR-Erkennung vorbereiten und zahlen
Kassenbuch fiihren

Personalstammdaten erfassen (steckt noch in den Kinderschuhen)
Bewegungsdaten der Mitarbeiter erfassen

Auswertungen jederzeit griffbereit

Y V ¥V VY VY V

Zusatzliche Tools
> Ausgangsrechnungen schreiben mit Auftragswesen next

> Liquiditatsplanung mit dem Liquiditatsmonitor



Verkaufsargumente fur den Mandanten

Zeitersparnis

Schnelle digitale und automatisierte Prozesse flr den Belegaustausch.

Kein Vorsortieren der Belege mehr. Belege kdnnen immer und Uberall sofort Gbermittelt werden.
Zahlen vom Belegbild ohne lastiges Erfassen im Online-Banking der Bank.

Auffinden von Belegen in der Buchhaltung geht Gber die Suchfunktion schnell.

Flexibilitat
Jederzeit Zugriff auf alle gespeicherten digitalen Belege und Auswertungen im Unternehmen online am
Rechner und unterwegs tber das Smartphone oder Tablett.

Transparenz
Mandant und Kanzlei greifen auf den selben Datenbestand zu, der ,,immer* aktuell ist.

Sicherheit
Belege, Dokumente und Auswertungen werden tber das DATEV-Rechenzentrum ausgetauscht und sind
vor fremden Zugriff geschitzt. Belege sind mind. 10 Jahre sicher archiviert.

Aktive Steuerung des Unternehmens

Zeitnahe Bereitstellung der Auswertungen durch die Kanzlei.
Frihzeitige Risiken erkennen und gegensteuern
Liquiditatsplanung




Voraussetzungen beim Mandanten

Microsoft Edge,
Google Chrome oder |
Safari

SmartLogin

(kostenlos)

Installation
Scanner oder

Smartphone mit
guter Kamera

Belegtransfer am
Rechner des
Mandanten




Voraussetzungen in der Kanzlei
i i > Vertrag DATEV Unternehmen online (kostenlos fur die
Fibu-Prozess In Kanzlei)
- > Smartcard / miDenty
der Kanzleli _ |
] > RZ-Bankinfo / HBCI / EBICS fur den Mandanten sind

mit eingerichtet

> Vollstandige Kontaktdaten des Mandanten inkl. Email-
Unternehmen Adresse
on I | ne > Kasse im Unternehmen Online erfassen - Nicht mehr

anders




Demo Time
Unternehmen
Online

> Bestellung von Unternehmen online

>

>

>

Mandantenregistrierung
Vertrag fur den Mandanten
Belege online

> Wege der Belegen nach Unternehmen online

YV V VY VYV

Belegtransfer
Belege Hochladen
Upload mobil
Upload Mail

> Belege online

>

Y V VY VYV

Filter fur Suche

Ablagebaum (Wird verschwinden)
Bearbeiten der Belege
Einstellungen

Belegtypen anlegen



Demo Time
Unternehmen
Online

> Zahlung Uber Unternehmen online

> Bank
> Anhangen von Belegen

> Regeln anlegen und bearbeiten

> Kasse
> Erfassen von Belegbild
> Belegtexte

> Hinterlegen Konten



> Auswertungen

> Klickbare Auswertungen

> von der BWA bis zum Belegbild auf dem Konto

> Erfolgsubersicht

> Freigabe pro Mandant notwendig

Demo TI me > Auftragswesen next
U nte rnEh men > Einstellungen fur Mandant

Anlage Kunden

On I I ne > Schreiben Rechnung

> Versand E-Rechnung

Y

> Auswertungen

> Liquiditdtsmonitor




Fibu-Prozess In
der Kanzlel
mit
Unternehmen
online

Tipps und Tricks

> OPOS-Buchhaltung auch bei EUR - Einsatz ASR moglich

> Zuordnung der Belege zu Bankumsatzen durch den Mandanten
far
> EC-Belege
> Amazon-Rechnungen
> Paypal-Rechnungen, sofern das Paypalkonto nicht gebucht
wird
> Bei der Erstellung vom Jahresabschluss sind alle Belege da
> Mobiles Arbeiten von uberall mdglich
> Nicht zu viele Mandate auf einmal umstellen
> Neue Mandate nur noch mit Unternehmen online annehmen

> Einheitlicher Fibu-Prozess fir alle Mandanten



Starten mit
Unternehmen
Online

Wissen aufbauen

Musterprozess fur das Onboarding vom Mandanten
erstellen (inkl. Checkliste)

Abwicklungsvereinbarung mit Mandant vorbreiten (Wer
macht was und wie bis wann)

Mandanten klustern in
> EDV-Affine Mandate, die leidensfahig und ordentlich sind
> Mandate die ordentlich, aber nicht ganz so EDV-Affine sind
> Restliche Mandate

Ansprache bestehende Mandanten
> Vorstellen was Unternehmen online ist

> Erklarungen wie der Umstellungsprozess ablauft



Preise Unternehmen online

Ubersicht Preise

Service Erléduterung Art-Nr. mtl. Kosten

Unternehmen online Vertrag des Mandanten mit mandantengenutzer Beraternummer 95138 11,28 €
bis zu 10 Nutzer (=Zugangsmedien)

Belege online Speichergebiihr der Belege im Unternehmen online 95157 3,74 €

Belegfreigabe online Belegfreigabprozess im Unternehmen online 20009 7,00 €

Belegfreigabe online Comfort  Das kann zuséatzlich: Automatisierte Workflows und individuelle Anpassungen des 20060 Bis 31.05.2025 15,00 €
Freigabeprozesses ab 01.06.2025 25,00 €

Auftragswesen next Fakturierungsprogramm 95197 7,00€

Liquiditatsmonitor Prognostiziert die Liquiditat des Unternehmens in die Zukunft 24200 5,00 €

Automatisierungsservice RZ-Bankinfo fiir Rechnungausgang und Rechnungseingang 24099 Pro Buchung 0,05 €

Rechnungen

Automatisierungsservice Bank  KI fiir die Bankbuchungen, ersetzt die Lerndatei fir die Bank 24098 Pro Buchung 0,03 €




Bordmittel fur
die
Automatisierung
nutzen

YV V VYV YV V

RZ-Bankinfo (ehem. Kontoauszugsmanager)
> Lerndateien pflegen und nutzen

> Grune Lampen automatisch verbuchen lassen
Wiederkehrende Buchungen
Einspielen Lohnbuchungsbelege
Soforterfassung Anlagevermogen
AfA-Buchungen mtl. verbuchen

Kredite Buchen nutzen

> teilw. wird das der Automatisierungservice Bank ersetzen

Anzahlungsassistenten nutzen



Bordmittel fur
die
Automatisierung
nutzen

Leistungsdatum fir Abgrenzungen tber den Jahreswechsel

nutzen

Auszifferfunktion in den Sachkonten nutzen
Filterfunktionen nutzen (Gruppieren, Erweiterte Suche)
Funktionen in den Eigenschaften nutzen

>
>

>

>

Prifung Doppelerfassung Debitoren / Kreditoren

Kassenminusprifung (Sofern Kasse nicht in
Unternehmen online gefihrt)

Buchungsinformation in Unternehmen online
zuriickschreiben

Hinterlegung Sachverhalte nach § 13b, wenn immer
derselbe beim Mandanten

Wahrungsumrechnung: Kurs automatisch ermitteln

> ,,Buchungsperiode abschlielen* nutzen
> Ubersicht in Kanzlei-Rewe anpassen



Automatisierung der Buchhaltung in der

Kanzlel

DATEV Belegbilderservice
Rechnungswesen

DATEV Rechnungsdatenservice 1.0

DATEV Rechnungsdatenservice 2.0

DATEV Buchungsdatenservice

DATEV Bankdatenservice

DATEV Zahlungsdatenservice
fiir PayPal

Ubersicht Uiber die Schnittstellen der DATEV

DATEV Zahlungsdatenservice
fiir Amazon

DATEV ISWL Rechnungsdaten
E-Commerce

Schnittstellen nutzen

Weitere DATEV-Datenservices

API-Schnittstellen

DATEV-Marktplatz

----------




Automatisierung der Buchhaltung in der
Kanzlel

P }icht Preise Stand Preisliste DATEV 1/2026

st

Service (] Erléuterung v |Art-Nr. |~ mtl. Kosten

Unternehmen online Vertrag des Mandanten mit mandantengenutzer Beraternummer 95138
bis zu 10 Nutzer (=Zugangsmedien)

Belege online Speichergebihr der Belege im Unternehmen online 95157
Belegfreigabe online Belegfreigabprozess im Unternehmen online 20009

Belegfreigabe online Comfort Das kann zusatzlich: Automatisierte Workflows und individuelle Anpassungen 20060
des Freigabeprozesses

Auftragswesen next Fakturierungsprogramm 95197

Liquiditatsmonitor Prognostiziert die Liquiditat des Unternehmens in die Zukunft 24200 5,00€
DATEV-Bankdatenservice RZ-Bankinfo 20430 1,37 €
Automatisierungsservice RZ-Bankinfo fur Rechnungausgang und Rechnungseingang 24099 Pro Buchung 0,05 €
Rechnungen

Automatisierungsservice K1 fur die Bankbuchungen, ersetzt die Lerndatei fir die Bank 24098 Pro Buchung 0,03 €
Bank

S




Automatisierungsservice Rechnungen

Ablauf der Buchfiihrung mit dem Automatisierungsservice
Rechnungen

Weder Mandant noch Kanzlei tatigen manuelle

[E—l b EE- A .\ Zusatzarbeiten, wie z.B. die Belegerfassung in Belege online
0 oder das Pflegen einer Lerndatei.

AVEINS

Rechnungseingang Rechnungsausgang ‘
L Die kanstliche Intelligenz ergénzt und verbessert die
GoBD-konform Unternehmen . z e ; .
Ergebnisse der OCR, indem sie in die Vergangenheit schaut
== und nach Mustern zum Buchungsprozess sucht.
Belege ~
hochladen

. : ‘ Umsatz, Buchungsschlissel, Konto, Gegenkonto,
Kollaborationsplattform J Rechnungsnummer im Belegfeld 1 und Datum werden

DATEV Wm idealerweise vorbelegt.

. g‘ Anhand der tbertragenen
[ IIJ Buchungszeile lernt die kiinstliche

Belegdaten aus OCR ‘

Ikl'iﬂlslt_ﬁChe | |Intelligenz und kann dieses Wissen
ntefligenz fiir die nichsten Belege
Kl-basierte  Kontierung Senden ins Rechenzentrum
—
Automatisierungsservices
Rechnungswesen

| Nachbearbeitung in

Buchungsvorschlége flr das Kanzlei-Rechnungswesen
digitale Belegbuchen '




Automatisierungsservice Rechnungen

Schritte hin zum automatischen Durchbuchen

Qualitatssichernde Aktivierung Durchfiihrung der
MaBnahmen S 0 qualitatssichernden
festlegen. durchbuchen MaBnahmen

Akfivierun erste Erfahrungen
ASR 9 speziell mit dem
Bestand sammeln

Die Qualitit der Buchfiihrung fangt beim Mandanten an und muss stimmen!




Automatisierungsservice Bank

Ausblick Automatisierungsservice Bank — Kl-basierte

Buchungsvorschlage fir Sachkontobuchungen

c—worerem

‘ Schnelsuche  * | Suchiex engeben vj D&wm&d‘-l o -
¢ Mo Lomdtonrig i ' % Brtelungen Bark Buchngavorschisgs erzeuger B Automatisierungsservice
S (16202170001 Mg lm] Geomew | Gl | Lo ‘» 4 schlagt bei wiederkehrenden
yore e SO0 B O Kostenbuchungen den

v s E Buchungssatz auch ohne
@ 7 1299 H 4 e Ontas wilidon . -
4 z pos e ot Lerndateieintrag vor
9 L] 800 H a2 -
9 10 240 H 402 6320 05082021 1800
' n 75 H 402 6220 05.08.2021 1800
? '] 950 H £02 §320 05.08.2021 1800 H I H
2 — - e oed | Dle_ Lerndatei ist in den
< > meisten Fallen nicht mehr
=/ DA nétig.
:mmmm 9 -' 2 D dtrag Bel. vom 02 08 2021

Infeemationen oum Umeats Informabonen zum Verwerdungstweck ~ |
“ Steued Sachverhalle B‘ Umsatz 50000 EUR DAUERAUFTRAG 3 MIETE 20 REIMERSTESTWEG. 35 |
“ OPOS-formationen Viktadia 0208 2021 ‘

—— el Erfassung und Pflege von

s e G s bestehenden Eintragen
Bearbeitung Nr. 4 Aostirmaumme: 30.264,34 entfallt weitgehend.
GU. WKZ Umsatz BU do Belegfeld 1 Belegield 2 Datum.  Korto H  KOST1
miEE | soolw [ (3| snol[ | o208 | [ 1e00][= o I SR I LI S S iy
KOST2 KOST-Menge:  Skonto
[ IE] | [MUSTER vERMIETER = 1 & [ *
< Afichog daten > R buchen = Zahhygenbeenden <> QPOS-Suche < Buchungryorschisge besbeten  ~5 Digtale Belege bughen




Fibu-Einstellungen Kanzlei-Rewe

H&R + X |0 0| x5 = = | Aneigev|Q

— Prozessinformationen

v 1. Automatisierungsservice

1.1 Automatisiesrungsservice Rechnungen und Bank bestellen

v 2. Stammdaten

<

2.1 Lerndatei - Bank
2.1.1 Grundeinstellungen

2.1.2 Suche

<

2.2 Anlagemvermogen

-
Boardmittel
2.3 Steuerschlussel anlegen

<

- - v 3. Belege Buchen
utomatisierung

3.1.1 Buchungserfassung
- -

3.1.2 Skonto-Sachverhalt
IN Kanziel-rewe

3.1.3 Optionale Erfassungsfelder
v 3.2 Buchungsvorschlage

3.2.1 Modus Vorschlagsbearbeitung
3.2.2 Bankbuchungen digitale Belege dnen

v 3.3 Digitale Belege

3.3.1 Dok tsystem

3.3.2 Buchungszeile vorbelegen

3.3.3 Buchungsinformationen Gbernehmen
3.3.4 Automatische Anlage Deb. / Kred.
v 3.4 L+L-Sachverhalte
3.4.1 Sachverhalte gem. § 13B Abs. 1.
3.4.2 Sachverhalte gem. § 13B Abs. 5 ..

+ 3.5 Wiahrungsumrechnung




Elektronische Rechnung
Zeitlicher Uberblick

E-Rechnung und Meldesystem auf EU-Ebene und in Deutschland

EU-Vorschlag
Mehrwertsteuer
im digitalen
EU Aktionsplan Zeitalter (ViDA
EU-Studie Konsultation VAT in the digital Age)

Y 2021 ) ) 10/21 ) ) 01/22 ) ) 11/22 ) ) 8.12.22 ) ) 17.7.23 )

verpflichtende
Einfithrung E-
Rechnung durch
Mitgliedstaaten

méglich

EU-
Meldesystem

) 1.1|.24 ) 1125 ))

p 1.1|.28 >

I I I
Koalitionsvertrag  Deutschland stellt BMF
Planung Ausnahmegenehmig veréffentlicht
elektronisches ung bei EU zur Referenten-

Meldesystem auf Einfiihrung
Basis der E-Rechnung  der B2B-Rechnung I

Anderungen im Gesetzgebungsverfahren/Verabschiedung?

Stand Mitte August 2023

I
verpflichtende
B2B-E-Rechnung
in Deutschland

Nationales
Meldesystem
(2028?)




Was sind alles E-Rechnungen

E-Rechnung gemaRR EN 16931
Formate Stand Juli 2023

Was ist eine E-Rechnung gemaB
der europidischen Richtlinie

Art. 2 Nr. 1 2014/55/EU?

.[...] eine Rechnung, die in einem
strukturierten elektronischen
Format ausgestellt, ibermittelt

und empfangen wird, das ihre
automatische und elektronische
Verarbeitung ermdglicht;”

Unstrukturiert

visuelles Belegbild

z.B. PDF
nicht EN 16931
konform

Strukturiert

Strukturierter
Datensatz (XML)

z. B. XRechnung 3.0
EN 16931 konform

Hybrid

Visuelles Belegbild (PDF) und
strukturierter Datensatz (XML)

z. B. ZUGFeRD 2.2
EN 16931 konform




Blick in die Eigenorganisation

E-Rechnung mit

DATEV Eigenorganisation compact, classic & comfort

Heute ist der Versand von E-Rechnungen, in den Formaten
XRechnung und ZUGFeRD 2.0, schon maglich.

Ihre Vorteile

= revisionssichere Aufbewahrung der Ausgangsrechnung
Versand von rechnungsbegriindenden Anhéngen
Stammdatenintegration
Abbildung der StBVV
Gegenstandswert Schnittstelle

Hierbei sind folgende Schritte notwendig:
einmalige Freischaltung der E-Rechnung
einmalige Einstellung in den Mandanten-Stammdaten

Einstellung in der Rechnung des Mandanten
(compact/classic) bzw. Einstellung im Auftrag (comfort)

[ e e T
Banemta | Martatenten | {achrgiatense L Anbrrs |

o E mnreevton 24 € Bachrage)/ O Bebrary.

Fae o Pagom Mdpbeigert |

[Mdlxhﬂﬂ;
‘ pro Tedh- Gesamtaurag

hewre Emiturg

\
Zdresse Lastrgsenplanger {
ZUGFeRD Digitale Rechrung E-Rechnung [

[ZUGFeR0N Dig. Rechrung E-Rachnung Gegenrechoung g

Lhcnatle E-Malasesse ¥ ‘mmlﬁ-«h\m«

| TEST Leitwee-i0

[ 0204 TEST PEPPOLID




Elektronische Rechnung

E-Rechnungsplattform

Sonja Hoppner

ek o E-Rechnungspostfach E-Rechnungsschreibung A Einstellungen @ Service-Assistent @ Hilfe (@

[ E-Rechnungsplattform
DATEV

Willkommen in Ihrer DATEV E-Rechnungsplattform

[l Bis einschlieRlich 30.06.2026 bleiben alle Leistungen der DATEV E-Rechnungsplattform fiir Sie kostenlos.

~ Ihre Empfangsdaten fiir Geschaftspartner und Lieferanten
Teilen Sie Ihren Lieferanten Ihre Empfangsdaten mit, damit Sie in den Netzwerken leichter zu finden sind.

= E 2
E-Mail-Adresse fiir den Rechnungsempfang TRAFFIQX®-ID Peppol-ID
5252c74ceb24749ac0f6394b79e6f4c@in.e-rechnung.datev.de TX:0012000000587 9930:DE257592715

Empfangsdaten kopieren

E-Rechnungsschreibung

4F Neue E-Rechnung erstellen



Elektronische Rechnung

E-Rechnungspostfach

- Sonja Hoppner ¥
QE E-Rechnungsplattform -3017) E-Rechnungspostfach

E-Rechnungsschreibung A Einstellungen @ Service-Assistent @ Hilfe @

E-Rechnungspostfach

Eingang

Q Suche Zeitraum ~ Status ~

Status Eingangsdatum Rechnungsdatum Rechnungsnummer Rechnungsart Gesamtbetrag
Ubertragen 02.10.2025 30.09.2025 21550 «/ E-Rechnung 3.040,54 EUR H

DATEV eG

Ubertragen 02.09.2025 31.08.2025 ii:f::zzozs +/ E-Rechnung 2.776,25 EUR H
Ubertragen 04.08.2025 31.07.2025 ;i._:s:‘ZI:;.ZOZS +/ E-Rechnung 3.201,04 EUR
Ubertragen 20.01.2025 RG20250145.pdf Sonstige Rechnung
Ubertragen 23.12.2024 798647611348493191B0567BF84072EC.... Sonstige Rechnung
Ubertragen 09.12.2024 Ihre Rechnung Nr. 8749416568.PDF Sonstige Rechnung
Ubertragen 03.12.2024 936_Sonja Hoppner_02.12.2024.pdf Sonstige Rechnung
Ubertragen 28.11.2024 Rechnung2036780.pdf Sonstige Rechnung

e



Elektronische Rechnung

E-Rechnungspostfach - Einstellungen

Programmverbindungen

Hier konnen Sie Ihre Programmverbindungen einrichten und verwalten.

DATEV Unternehmen online

Verbunden am 23.11.2024 von Sonja Hoppner

Unternehmen Berater Mandant

Sonja Hoppner 270171 70000

~ Automatische Ubertragung
Zukunftige Rechnungen werden standardmalRig automatisch an DATEV Unternehmen online dbertragen. Wenn Sie dies nicht winschen, konnen Sie die
Option hier deaktivieren.

~ Bei Nutzung von weiteren DATEV-Schnittstellen &

Vermeiden Sie Duplikate in DATEV Unternehmen online. Informationen dazu finden Sie hier: Details

Rechnungseingang

D Automatisch Ubertragen

Die Ubertragung aus dem E-Rechnungspostfach nach DATEV Unternehmen online erfolgt sofort.

#7 Verbindung trennen



Elektronische Rechnung

E-Rechnungsschreibung

Sonja Héppner

m! E-Rechnungsplattform R

E-Rechnungspostfach E-Rechnungsschreibung A Einstellungen @ Service-Assistent @ Hilfe @

E-Rechnungsschreibung

Q Suche

Zeitraum ~

Status Rechnungsdatum Rechnungsnummer Falligkeitsdatum Kaufer Betrag

09.04.2025 101 09.04.2025 Steuerberaterin 0,00 EUR

Entwurf 12.02.2025 100 12.02.2025 Sagewerk 0,00 EUR




Musterprozess Onboarding

I nlin 30) x

\4

Unternehmen online einrichten

H&B + %X &6 =5 s a|Anzeger |Q

Unternehmen online Hilfe-Portal

— Prozessinformationen (&
__ In Checkliste abhakbar

— 1. Unternehmen online Hilfe-Portal & — Detailinfor

v 2. DATEV Unternehmen online einrichten
v 2.1 DUO bestellen
2.1.1 Rechteverwaltung

2.2 Anlegen des Bestandes im DUO

2.3 Einstell in Kanzlei-Rechnung: d

~ 3. Einrichtung DUO beim Mandanten

3.1 Termin mit Mandaten zur Einrichtung DUO vereinbaren — Ziel/Nutzen

3.2 Mandantenstammdaten

v 4. Schulung des Prog beim Mandanten

4.1 Belge online

<

4.2 Bank
4.2.1 Regeln in der Bank anlegen

4.2.2 Einstellungen Kontoumsatze

4.3 Kassenbuch

4.4 Auswertugnen Fibu
4.5 Auswertungen Personalwirtschaft L RV o S B

@ DUO Hilfe-Portal

v 5. Digitaler Rechnungsversand einrichten S|
5.1 DATEV-Kosten zuordnen




Sonja Hoppner

Steuerberaterin

Vielen Dank fur
lhre
Aufmerksamkeit

Lauchertstrasse 11
72393 Burladingen

sonja.hoeppner@steuerkanzlei-hoeppner.de



mailto:sonja.hoeppner@steuerkanzlei-hoeppner.de

